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Kparxoe ianmeHosanmne

[TPUHSTO YTBEPXJIEHO

Ha o6uem cobpanun [Tpukazom MBOY «CIII Ne 61»
TPYAOBOro KOJUIEKTHBA or 01.09.2018 Ne 165 B

NPOTOKOJ 0TOLOY.(ENe 6

IMosokenne 00 apxuBe MWKOJIbI

L.OGmme no10KeHHus

1. Ionoxenue 06 apxuse MBOY «CIII Ne 61» pazpaboTaHo B COOTBETCTBHH C
THIIOBBIM TOJIOKEHHEM 00 apXMBE OpraHHM3alliH, YTBEP/KACHHBIM npHuKasom Pocapxusa
or 11.04.2018 r.

2. Apxue MBOY «CIII Ne 61» BBICTYNaeT HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHSA
rocy/IapCTBEHHBIX, MyHHLIMITAIBHBIX apXUBOB (J1ajiee — APXHB IIKOJIBI).

3. ApXuB IIKOJNBI CO3JIa€TCS Ha [paBaX CTPYKTYPHOrO MOJpasjeNeHus,
OCYIIECTBISIONIET0 XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHME, YYET H HCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢ouzaa Poccuiickoii deaepaitiy, J0KyMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIIE M0 JHYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JACATENBHOCTH
mkonsl. IIpy HEoOXOAMMOCTH APXMB IIKOJbI MPOBOJMT MOArOTOBKY JAOKYMEHTOB K
nepejiaye Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHE B TOCY/ApCTBEHHBIH (MYHHIMIAIBHBIH) apXHB,
HCTOYHHMKOM KOMIUIEKTOBAHHUS KOTOPOI'O BBICTYIAET IIKOJIA.

4. ApXuB WIKOJIBI B CBOGH JEATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYeTCH PDejiepaibHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 N 125-®3 «O06 apxusHom jeine B Poccuiickoii deepaunmu», 3aKOHaAMH,
HOpPMATHBHBIMH I1paBoBbIMM akTamu Poccuiickoit ®enepauun, cyobexkror Poceniickoit
Gesiepan B chepe apXUBHOTO Jiea M JIEJIONPOU3BO/CTBA, MPABHIAMH OpraHHU3aluy
XpaHEHHs, KOMILIEKTOBAHHS, y4eTa M MCIONB30BaHUA JIOKYMEHTOB APXMBHOIO (onja
Poccuiickoii Mejepaliiy ¥ APYTUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B rOCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOI'O CaMOYNPaBJICHHs H OPraHN3aLHsX.




II. CocTaB 1OKYMEHTOB APXHBA IIKOJIbI

5. ApXMB IIKOJIBI XPAHUT:

a) TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM
qucie JOKYMEHTHI IO JMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMECS B JIEATEIBHOCTH LIKOJIBI;

0) JOKYMEHTBl IOCTOSIHHOIO XpAHEHHs M JIOKYMEHTBHl 10 JIMYHOMY COCTaBy
¢dbonaa(oB) OpraHU3alUM-MPEIIECTBEHHUKOB (ITPU UX HATUYUN);

B) apXUBHBIE (POH]IBI TUYHOT'O IPOUCXOKAEHUS (TIPU UX HATTMYHH);

I') CIIPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U Y4YeTHbIe JOKYMEHTbl ApXHBa
IIKOJIBI.

I11. 3agaun ApxuBa HIKOJIbI

6. K 3agauam ApxurBa IIKOJIbI OTHOCSITCS:

6.1. Opranuzauus XpaHEHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpPBIX IHPEIyCMOTPEH
IYHKTOM 5 Hacrosero [lomnoxenus.

6.2. KomrekroBanue ApXxwBa IIIKOJBl JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHCS B
JESATENBHOCTH IIKOJIBI.

6.3. Y4er T0KyMEHTOB, HAXOASIINXCSI HA XPAaHEHUH B APXUBE IIKOJIBI.

6.4. cnionb3oBaHKe TOKYMEHTOB, HAXOASAIINXCS HA XPAaHEHUU B APXUBE IIKOJIBI.

6.5.1loaroroBka M CBOEBpeMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa
Poccuiickoit  @enepanum Ha  NOCTOSHHOE  XPaHEHHE B TOCYAApCTBEHHBIN
(MyHHITUTIATBHBIN ) apXUB.(ITPH HEOOXOAUMOCTH )

6.6. MeTommyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJb 32 (hopMHUpOBaHUEM U OPOpPMIICHUEM
JIeJl B CTPYKTYPHBIX MOJpPa3AeNeHUsIX OpraHu3alid U CBOEBPEMEHHOW mepefadyeil ux B
ApXUB IIKOJIBI.

IV. ®ynkunu ApxuBa MIKOJIbI

7. ApXUB LIKOJBI OCYHIECTBIISIET CcleAyomune QyHKIUN:

7.1. Opranusyer npueMm AOKYMEHTOB IOCTOSIHHOIO M BpeMEHHbIX (cBbilie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCJIE [0 JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B JIEATEIBHOCTU
IIKOJIBI.

7.2. Bener yder NOKyYMEHTOB M (DOHJOB, HaXOJSIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXuBe
IIKOJIBI.

7.3. CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT AOKYMEHTHI, IIOCTYNAOIIME HAa XpPaHEHHE B
ApXHB LIKOJIbI, 00pa30BaBIIKECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS JEATEIBHOCTHU HIKOJIBI.

7.4. OcyiiecTBiseT MOATOTOBKY M IIPEJICTABISAET HA PACCMOTPEHUE U COINIACOBAHUE
AKCIEPTHONM KOMHUCCHUU IIKOJIBbI OIMMCH JI€] MOCTOSIHHOTO XPAHEHHUs, BPEMEHHBIX (CBBILLIE
10 ner) cpoKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE MO JUYHOMY COCTaBy, a TaKXKe aKThl O
BbIJICJICHUU K YHUUTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TIOJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThI
00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

7.5. Opranusyer mnepemadyy JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
®enepalii Ha MOCTOSHHOE XPAHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MYHMUIIMIIAIBHBIN) apXUB.
(pu HEOOXOTUMOCTH )

7.6. OpraHusyeT M NPOBOAMUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbime 10 5eT) cpoKOB XpaHEHMs, HAXOISAIIMXCA HA XpaHEHWU B ApXHMBE UIKOJBI B
Hessix oToéopa TIOKYMEHTOB JJisi BKIIIOUEHHs B cocTaB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
@enepany, a TakXKe BBISIBICHHMS JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKALMX JaJbHEUIIEMY
XPaHEHUIO.



7.7. TIpoBoguT MeEpONpHUATHS TIO OOCECICUYCHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJAIIMUXCS Ha XpaHEHUU B APXUBE LIKOJIBI.

7.8. Opranuzyer uHOOPMUPOBAHUE PYKOBOJACTBA M PAOOTHUKOB OpraHU3AIUHU O
COCTaBE U COJICPKAHUH TOKYMEHTOB ApXHUBA IIKOJIBI.

7.9. UndopmupyeT mnonbp3oBaTesied MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKACHHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.10. McrionHseT 3anpockl OJIb30BATEIEH, BBIIAET apXUBHBIE KOIIMU JOKYMEHTOB,
ApXMUBHBIE BBIIUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH.

7.11. Bener yder UCNOAb30BaHUsl JOKYMEHTOB ApPXUBa IIKOJIBI.

7.12. OcymiecTBise€T BEICHUE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JIOKYMEHTaMm
ApxuBa HIKOJIBL.

7.13. YyacTtByeT B pa3pab0oTKe TOKYMEHTOB IIKOJIbI IO BOIIPOCAM apXUBHOTO Jieia U
JIEIOTPOU3BO/ICTBA.

7.14. Oxa3pIBa€T METOANYECKYIO TOMOIIb:

a) ciyx0e [eJompou3BOACTBA IIKOJIBI B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI Jied,
dbopmMupoBaHUU U OPOPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3JeNeHUsM ¢ paOOTHUKAM IIKOJBI B TOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Ilepeiaue B ApXUB IIKOJIBI.

V. IIpaBa ApxuBa HIKOJIbI

8. ApXMB LIKOJIBI IMEET MPABO:

a) TpPEACTABIATh JIUPEKTOPY IIKOJbl MPEAJIOKEHHS] [0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHM3allMi XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHHUSA, Yyde€Ta M MCIOJB30BAHUS APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B ApXUB€ LIKOJIBI;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MMOAPA3IEICHUAX HIKOJIbI CBEICHHS, HEOOXOIUMBbIE
U1 pabOThl ApXHBa HIKOJIBI;

B) JaBaTh PEKOMEHJALUU CTPYKTYPHBIM TOJpa3JeIeHUsM OpraHu3aluu 1o
BOITPOCAM, OTHOCSIIIUMCSI K KOMIIETEHIIUN APXHBA IIKOJIBI;

r) MHPOPMHPOBATH CTPYKTYypHBIE TOAPA3JENCHUsI IIKOJIBI O HE0O0XO0IUMOCTU
neperayu J0KyMEHTOB B APXUB LIKOJIBI.
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