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С целью установки порядка осуществления инновационной образовательной деятельности в МБоУ(Сш J\ъ бI>, на основании распоряжения министерства образования и науки Ульяновской области
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3.1. учителям-предметникам и классным руководителям исполнение следующих инструкций:3.1.1.ИнструкцИя для учителя-предметника по вводу данных и обмену информацией в
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ПОЛОЖЕНИЕ

2.2. Список должностей и состав исполнителей определен в п. 4
исполнителей пользования АИС кСГО> осуществляет диреюор,
согласованию с педагогическим коллективом.
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1. Обпrие положения

1.1. Это Положение разработано в соответствии с Законом РФ "Об образовании", Типовым
положением об общеобразовательном учреждении, Уставом МБОУ кСШ Ns 61).

1.2. МБОУ (СШ М бl> начинает работу по использованию автоматизированной информационной
системы <Сетевой Город. Образование> (далее АИС (СГО)) в управлении МБОУ (СШ Ns 61) и

учебным процессом.

2.1. Порядок использования АИС кСГо> в МБоУ (сШ м бl> основан на распоряжении министерства
образования и науки Ульяновской области l000-P от 04 июля 2014 года <Об автоматизированной
информационной системе <Сетевой город. Образование)).

этого положения. Назначение
вместе с заместителями, по

2.З. Порядок использования АИС кСГО> определяется в п.4 этого положения.

3. Кадровый состав процедуры использования АИС <СГО>

3.1. ,Щолжности, которые необходимы для эффекгивного использования АИС <СГО> и их основные
обязанности:

|). Коорduнаmор АИС <СГОу - основной ответственный за выполнение всех пунктов и этапов
использования; ответственный за постановку задачи и определения сроков выполнения задач;
осуществляет промежуточный контроль над выполнением задач, организует работу всех типов
пользователеЙ (сотрудников, учащихся, родителеЙ) в своеЙ школе: управляет правами доступа в
АИС кСГО>, контролирует полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему,
предоставляет консультации и обучает (при необходимости) других участников проекта.
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об автоматизированной информационноЙ системе
<<Сетевой Город. Образование>>

регламентпрующее использование Автоматизированной информационной системы
<<Сетевой Город. Образование> в управлении и учебно-воспитательном процессе
муниципального бюджетного образовательного учреждения города Ульяновска

<Средняя школа М б1>.

2. Порядок использования АИС (СГО)



2). Сеmевой KLtaccHbtй руковоduпель - ответственный за ввод данных по учащимся своего
KJ]acca, РаСписания занятиЙ для учащихся своего кJIасса, а также за ведение текущих записеЙ в
элекгронный классный журнал АИС кСГО> по своему классу.

3.2. Все должности для обеспечения процесса использования АИС кСГо> являются внугришкольными
И УtВеРЖДаЮТСЯ ПРИКаЗОМ. Труловые отношения, соответствующие этим должностям, регулируются
внутренними документами (приказами и должностными инструкциями, )лвержденными
аДМИНИСТРаЦИеЙ Школы). Назначение на должность в проекте АИС кСГО> не освобождает работников
ОТ ИХ ПОВСеДНеВНЫХ ОбязанностеЙ, определенных в учебно,l плане и введенными должностными
ИНСТРУКЦШIМИ. Такие освобождения могут быть осуществлены по желанию работника и в соответствии
с Трудовым кодексом РФ.

3.3. ЗаПИСЬ О назначении на должности в проекте АИС кСГО> в труловой книжке не осущЕсl,вJlяЕтоя.

4. Порядок использования АИС <СГО)

4.2. Непосредственное руководство работами, которые gвязаны с управлением, обслуживанием и
поддержкой сllстемы АИС кСГо> (включая все модули и фуrtкцlrи системы), общеобразовательным
учебным заведением осуществляет координатор АИС (СГО).

Коорduнаtпор совмеспно с duрекmором:
, Опрелеляют состав исполнителеl"r обязателыrых работ в системе ДИС кСГО>
(руководящих, педагогических работников, учеIlиков, родителей);. планируют, организуют условия для работы исполнителей;
, КОНтРОлируют условия осуществлеt{ия работ в системе АИС кСГО>, определенных
этим Положением;

Коорduнаmор лttчно:

' ОТВеЧаеТ За СОблюдение сроков выполнения работ и организации отчетности
участникам учебного проIIесса;

' ОТЧИТЫВаеТСЯ ПеРед участниками учебно-воспитательного процесса о состоянии
внедрения и использования системы АИС ((СГО).

4.3. Работы, которые связаны с обеспечением бесперебойной работы в системе и работы, которые
связаны с обеспечением безопасности, выполняет Сетевой систелlный ад}rинистратор.

4.4. Ежедневные работы по заполнению, введению информацлllt и поlцержке работы модулей системы,
составлении отчетов, предоставление консультаций уч}lтеляп.t выполняют Сетевые кJIассные
руководители.

4.5 Классные руководители школы и заместители дирекгора способствуют предоставлению
оперативной информации, необходимой для введения в систему дис (сго)) установленным
порядком:

о заполнение журIIма оценками, учебными занятиями работы на уроке и домашними заданиями -
ежедневно;

о заполнение движения учащихся (перевод из класса в класс, выбытие из учебного заведенrш или
прибытие в учебное заведение) - в момент издания соответствующего приказа о движении
учащихся.

. изменение персональных данных учащихся и их родителей - по мере информирование субъекта
персональных данных в течении l0 дней.

4.1 ОбЩее управление работой в учебном заведении (на основе АИС кСГО>) осуществляется
директором, который издал Приказ и угвердил Положение об АИС <СГО> (о внедрении АИС <СГО> в
управление школой и учебно-воспитательный процесс).



4.6. Координатор АИС кСГО> совместно с Сетевыми классными руководителями:
. готовят отчеты и другие материалы для оглашения участникам учебно-воспитательного
процесса:
, готовят предложения для подкJIючения новых возможностеи системы;
. наблюдают за работой в системе учителей и учеников.

4.7. .щирекгор учебного заведения отчитывается о ходе и результатах работы перед органами

общественного самоуправления заведения и, при необходимости, органа управления образованием или

другими учредитеJUlми данного учебного заведения, в установленные ими сроки,

6. ФинансироВание работЫ по использовапию АИС <<СГО>> в учебном заведении

Финансирование работ по использованию АиС (сГо) может осуществляться за счет средств

государственного и местного бюджетов, специмьных средств, а также других источников, не

запрещенных действующим законодательством,


